Digitally signed by CONG TY CO PHAN

CONG TY C(A), LILAMA 69-3

DN: OID.0.9.2342.19200300.100.1.1=MST:
0800001972, CN=CONG TY CO PHAN

P H'&\N LI LAMA LLAMA 683, L=Hai Duong, S=HAI DUONG,

N
Reason: | am the author of this document

69-3 e
Date: 2020-04-13 14:55:50

TONG CONG TY LAP MAY VIET NAM - CTCP
CONG TY CO PHAN LILAMA 69-3

i QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HQI BPONG CO PONG THUONG NIEN
NAM 2020 CONG TY CO PHAN LILAMA 69-3

HAI DUONG 4/2020




TONG CONG TY LAP MAY VIET NAM-CTCP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP LILAMA 69-3 Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Hai Duong, ngay 10 thang 4 nam 2020
DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN LILAMA 69-3

- Can ctr Ludt doanh nghiép ) 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;
- Can clr Diéu 1¢ Cong ty c¢d phan Lilama 69-3.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi 4p dung va d6i twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Pai hoi ddng cb dong thuong nién nim
2020 ciia Cong ty c¢6 phin Lilama 69-3. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu
cua cdc bén tham gia Dai hoi; diéu kién, thé thuc tien hanh Pai hdi; chuong trinh, thai
gian lam viéc cua Dai hdi; thé 1€ biéu quyét va cac quy dinh khéac ctia Dai hoi.

Cb ddng va cac bén tham gia Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién cua Céng ty ¢b
phin LILAMA 69-3 ¢6 trach nhiém tuén thi va thuc hién cac quy dinh tai quy ché nay.

Diéu 2: Thoi gian va chwong trinh Pai hoi:

1. Chuong trinh dai hdi dugce dinh kém quy ché nay

2. Thoi gian Dai hoi: Dy kién 1/2 ngay, tir 8130 dén 12h00 ngay 28/4/2020.

CHUONG 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM DU DAI HOI

Piéu 3: C6 dong tham dy Pai hoi

1. Piéu kién tham dy:

T4t ca cac c§‘> dong sér’ hiru ¢6 phén cia Cong ty cd phin LILAMA 69-3 ¢6 tén
trong danh sach ¢ dong (‘:hét ngay 24/3/2020 va di ding ky v6i Ban td chire trude 17h
ngay 23/4/2020 dugc quyén tham du Pai hoi ¢ dong thudng nién nim 2020.

2. Quyén va nghia vu ciia cic ¢b déng du diéu kién khi tham dur Dai hoi:

s d Cd dong hodc dai dién duge uy quyén khi t6i tham du Dai hoi phai mang theo
gidy td sau:




+ Chirmg minh thu nhan dan/Thé cin cudce cong dén hoac Ho chiéu;

+ Gidy uy quyén (trudng hop dugc ty quyén tham du Dai hoi).

- Pang ky tham du Dai hoi: C6 dong hodic nguodi duge Uy quyén xuét trinh céc
gidy t& trén cho Ban kiém tra tu cich ¢ dong, nhan thé biéu quyét, phiéu biéu quyét va
tai li¢u Dai hoi.

- Pugc uy quyén bing vin ban cho ngudi dai dién thay thé minh tham du va biéu
quyét tai Dai hoi dong cd dong. Nguoi duge iy quyén tham dy Dai hoi khong duge ty
quyén cho ngudi khac (bén thir 3) tham du Dai hoi.

- Tham gia biéu quyét tit ca cac van dé thudc tham quyén cua Dai hoi cd dong
theo quy dinh ctia Piéu 1& Céng ty va Luét doanh nghiép.

- Gop y kién truc tiép hoic gian tiép thong qua dai dién uy quyén ciia minh vé toan
bo ndi dung chuong trinh Pai hoi. Cé déng tham du phién hop khi mudn phat biéu y
kién thao ludn phai duoc su ddng ¥ cua Ban chi toa, phat biéu ngin gon va tdp trung
vao ding ndi dung can trao d6i, phit hop véi ndi dung chuong trinh cude hop da duoc
thong qua. Nhitng vin dé di dugc ngudi trude phat biéu thi khong phét biéu lai, tranh
tring ldp. C6 dong tham dy hop ciing ¢6 thé ghi noi dung cau héi vao phiéu, chuyén cho
Ban thu ky.

- C6 doéng, dai dién cd dong khi t6i dy cudc hop Dai hoi dong cd déng sau khi
nghe bio cdo vé cac ndi dung can thong qua s& cing thao ludn ting noi dung va théng
qua bing biéu quyét.

- Trong thdi gian tién hanh cudc hop, cic ¢d dong phai tudn tha su huéng dan cia
Ban chu toa, ng x1r vdn minh, lich su, khong gy mét trat tu.

SOl dong hodc nguoi duge uy quyén du hop dén sau khi cude hop da khai mac,
sau khi hoan tt thi tuc ding ky, dwoc tham dv va tham gia biéu quyét v& noi dung cin
biéu quyét con lai theo chwong trinh Pai hoi di dugc thong qua. Trong truomg hop nay,
hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh hudng.

Dié¢u 4: Ban chii toa Pai hji

1. Ban chi toa ¢6 03 ngudi, gdm Chi toa (1a Chu tich hoi déng quan tri cia Cong
ty) va céc thanh vién do Ban to chirc gidi thid¢u duge Dai hoi dong cb dong thong qua
bang céach gio phiéu biéu quyét. Ban chu toa lam viéc theo nguyén téc tap trung dan chu
va phu hop vadi cac quy dinh ciia Phap luat va Piéu 18 Cong ty.

A Quyén va nghia vu cua Ban chu toa.

- Picu hanh céc hoat dong cta cude hop theo chuong trinh da duge Dai hoi déng
c6 dong thong qua; tién hanh cac cong Vlec can thiét & Pai hoi ddng ¢ dong dién ra 6
trat tw; dap ing duge mong mudn cia da sb cb dong tham dy.

- Huéng din céc dai biéu va DPai hoi thao luén.

- Trinh dy thao vé nhing ndi dung can thiét dé Pai hoi bidu quyét.

- Tra 11 hogic chi dinh ngudi tra 161 nhitng vén dé do ¢d dong yéu cau nim trong
chuong trinh Pai héi.

- Giai quyét cic van d& ndy sinh trong subt qua trinh di&n ra Dai hi.

- Quyét dinh cua Chu toa vé cdc van dé: trinh ty, tha tuc hodc su kién phét sinh
ngoai chuong trinh cua Pai hdi c6 dong s& mang tinh phan quyét cao nhét.




Piéu 5: Ban kiém tra tw cich c6 dong duw hop

Ban kiém tra tu cach c¢6 dong du Pai hoi dong cd dong do Hoi dong Quan tri Cong
ty quyét dinh thanh lap va gidi thi€u véi Dai héi, c6 chirc nang nhiém vu sau:

1. Kiém tra tu cach c¢b dong hodc nguoi duge uy quyén dén du hop: gidy CMND,
can cude cdng dan (hosic Ho chidu), gidy moi, gidy uy quyén (ddi voi dai dién duge uy
qqyén l}oac ngudi duoc u):f quyén); xdc fiinh tinh hop 1€ theo quy dinh cua phap ludt va
d6i chiéu v4i Danh sdch c6 dong cé quyén du hop.

2. Phét thé biéu quyét, phiéu biéu quyét va tai liéu Dai hi.

3. Béo céo truée Pai hoi va chiu trach nhi¢m v& két qua kiém tra tu cach cb dong
du hop trudce khi Pai hoi chinh thire dugce tien hanh.

Piéu 6. Ban thw ky Pai hoi

1. Ban thu ky gdm 02 ngudi do Chit toa chi dinh.

2. Ban thu ky thyc hi¢n cac cong viée trg giup theo sy phin cong cia Ban chu toa:

- Ghi chép ddy da, trung thuc cac ndi dung Pai hoi.

- HO trg Ban chﬁ, toa Qﬁqg bd du thao Bién bép; Nghi quyét Pai hdi va thong bao
cta Ban chu toa giri dén cac co6 dong khi duge yéu cau.

- Tiép nhan phiéu hoi v kién ctia ¢ dong.

Diéu 7. Ban kiém phiéu - biu cir

1. Ban kiém phiéu gom 5 ngudi do Chi toa d€ cir gi6i thi¢u dwgc Dai hoi biéu
quyét thong qua bang cach gio phicu bi¢u quyét tai Pai hoi.

2. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

- Huéng dén, gidm sat vide bidu quyét cia cic ¢b dong hodc ngudi dai dién du
hop;

- Thue hién céc thi tuc dé bau bd sung thanh vién Hoi dong Quan tri;

- Téng hop sb cb phin biéu quyéE theo timg ndi dung va thdng bao két qua cho
Ban chu toa, Ban thu ky va thong bao két qua trude dai hoi;

- Thye hién cac viéc khac tai Dai hoi.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Diéu 8: Diéu kién tién hanh Pai hoi:

Cudc hop Pai hdi dong c¢b dong thuong nién nam 2020 duoc tién hanh khi co sé
¢ dong du hop dai dién it nhét 51% tong sb cb phin ¢6 quyén biéu quyét theo danh
sach cb dong chdt ngay 24 thang 3 nam 2020 (thdi diém chét danh sich ¢b dong dé
tr:¢u tap hop Dai hoi).

Dicéu 9: Cach thirc biéu quyét théng qua cac ndi dung tai Dai héi

1. T4t ca céc n01 dung trong chuong trinh cua Pai hoi deu phai lay y kién biéu
quyét cua tit ca cac cd dong tham du hop bing Thé biéu quyét hodc Phidu biéu quyét
theo sb cd phan s& hitu, dai dién va ty quyén.

2. Céch thire biéu quyét: Cac nodi dung biu quyét trong chuong trinh Pai hoi thuc
hién theo quy dinh ciia chii toa véi hinh thirc phti hgp véi dién bién phién hop, cu thé:
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- Biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét: Mot sé van dé c¢b dong thuc hién gio
thé biéu quyét tai Pai hoi theo yéu ciu cua Chii toa dé biéu quyét theo nodi dung (Ddng
¥, khong dong v, khong c6 y kién), cu thé:

+ Thong qua thanh phan Ban chi toa, Ban kiém phiéu va thong qua Quy ché lam
viéc tai Pai h¢i, Chuong trinh Dai hoi.

+ Thoéng qua Bién ban Dai hdi.

+ Thong qua cac ndi dung khac theo dién bién thuc té tai Dai hoi.

- Biéu quyét bing cach ghi trén Phiéu biéu quyét: Cac ndi dung chi tiét dugc ghi
trén Phiéu biéu quyét, cac ¢ dong biéu quyét bang cich danh ddu vao o tuong ung
(Pong y, khong dong v, khéng ¢6 ¥ kién) |

3. Tong sb phiéu dong y, khong ddng ¥, khong c¢6 v kién cia ting ndi dung s&
duge Trudng ban kiém phiéu théng bio két qué tai Dai hoi

4. Viéc thong qua céc quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong thuc hién theo Diéu 21
Diéu 1¢ Cong ty ban hanh ngay 20 thang 4 nim 2018.

Diéu 10: Bién ban hop Pai héi ddng ¢d dong.

1. Bién ban hop Pai hdi dong cb dong ghi tom tit dién bién cude hop. Bién ban
hop Pai hdi dong cb dong duge thong qua khi sb cd dong dai dién it nhat 51% tong sb
¢b phén c6 quyén biéu quyét cua tit ca céc cbd dong va dai dién ¢ déng du hop chép
thuan. '

2. Bién ban Dai héi duoc 1ap xong va thdng qua trude khi bé mac dai hoi va dugce
luu trir tai Cong ty theo quy dinh.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11: Hi¢u lue

Quy ché nay gom 11 didu, c6 hiéu lue ngay sau khi duwoc thong qua tai Dai hoi
dong c0 dong va la co s& dé Pai hoi dong cb dong thuong nién ndm 2020 Cong ty CP
LILAMA 69-3 tién hanh Dai hoi.
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